能源与动力学院重大涉外活动保密工作方案

为了既便利国际交流及研究合作的开展，提升学校、学院科技创新能力和综合竞争力，又能确保党和国家秘密的安全，维护国家利益，制定以下保密工作方案：

活动名称：                                        
一、成立保密工作小组
组  长： 
成  员： 
二、活动情况

三、活动目的
四、工作职责及分工
1．对此次活动执行中涉及到的保密工作进行责任分解。按照“业务谁主管，保密谁负责”的原则，将涉及的安全保密工作落实到每一位相关人员。（        负责）
2．组织制订代表团过程中的保密应急预案。（         负责）
3．对参与交流工作的院内相关人员开展安全保密教育，认清当前保密工作面临的形势，统一口径。（          负责）
4．开展专项保密检查。积极开展各项保密检查工作，做到活动前检查、活动中跟踪，对来访人员一行的活动进行检查巡视。（          负责）
5．随时掌握活动过程中可能出现的泄密问题。在活动实施过程中开展的各项交流与研究工作，发现有泄密问题发生时，应及时制止并上报。（          负责）
6．控制来访人员的接触范围和活动范围在明故宫校区动力楼会议室、报告厅。校内人员不得将涉密的载体提供给来访代表团，不得将知道的涉密场所和涉密内容泄露给来访代表团。（          负责）
五、工作要求
1．在活动开展期间，无论是讨论工作还是生活交流，严格做到不该说的不说。
2．活动期间海外来宾不得以任何理由进入涉密场所。

3．海外来宾到校之前，对接待人员做好保密教育，并根据工作进展情况进行保密教育。
4．无论何人，发现问题均有随时报告的职责和义务。
5．未列出的其它问题，按照学校和学院相关保密规定执行。
能源与动力学院
                                               年   月   日
