南京航空航天大学涉外活动安全保密教育记录
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	安全保密教育内容：
1. 保密教育：
    （1） 参与活动人员严格执行保密法规，不谈论涉密内容及学校内部事项，防止窃听窃视；不准携带涉密资料、介质到活动场所；如需要携带资料、笔记本等设备，须经保密部门审批并注意保护，防止泄密；
    （2）双方会谈交流现场应提高保密意识，对外方代表的提问回答应考虑是否涉及国家秘密，对一些敏感领域的问题应委婉拒绝回答或者避而不谈。
（3）不得将涉密载体提供给海外来宾，不得将知道的涉密场所和涉密内容泄露给海外来宾。
（4）活动期间，无论在讨论工作还是生活交流，严格遵守不该说的不说。
（5）外方来访期间，外方代表不得在涉密场所拍照、摄像。
（6）外方来访期间，无论何人，发现问题均有及时报告的职责和义务。
2. 其他注意事项：要求参与活动的人员认真学习《南京航空航天大学涉外活动保密管理规定》和《南京航空航天大学国际合作与交流工作保密管理实施细则》。

	安全保密教育单位
	
	主讲人
	

	参会人员签字：
                   日期：     年    月    日


